1

 (ตัวอย่างหนังสือขอความอนุเคราะห์ที่พัก หมายเลข 1)

[image: image1.wmf] 

 


ที่ ศธ ................./.............






โรงเรียน..........................









..........................................









.......................................... 






19 กุมภาพันธ์ 2553









เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ที่พัก
เรียน  อนุสาสกหอพักนิสิต(ชาย/หญิง) จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย


ด้วยทางโรงเรียน......................................... ได้รับแจ้งจาก(นาย/นางสาว...................................นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่......../หรือ นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่..... จำนวน.....คน) ว่าจะเดินทางไปเรียนพิเศษที่.................................... ในระหว่างวัน................ที่......เดือน.....................พ.ศ. 2553 ถึงวัน................ที่......เดือน.....................พ.ศ. 2553   แต่ยังไม่มีที่พัก เพื่อความปลอดภัยและความสะดวกในการเดินทางไปเรียนของนักเรียน
 
ทางโรงเรียนจึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ที่พักให้นักเรียนดังกล่าว เข้าพักในหอพักนิสิต (ชาย/หญิง) จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ในวัน............ที่.......เดือน.............................พ.ศ. 2553 เวลา ........ น. ถึงวัน................ที่......เดือน.....................พ.ศ. 2553   และขอความอนุเคราะห์ผ้าปูที่นอน ผ้าห่ม ในการนี้ด้วย (ถ้าต้องการ) โดยนักเรียนยินดีปฏิบัติตามระเบียบของหอพักทุกประการ และขอขอรับรองว่านักเรียนดังกล่าวมีความประพฤติเรียบร้อย 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาขอความอนุเคราะห์ และขอขอบคุณเป็นอย่างสูง 
	
	............ลายเซ็นผู้ลงนาม...........
(ชื่อผู้อำนวยการสถานศึกษา/รองผู้อำนวยการสถานศึกษา)

	เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก
	


หมายเหตุ 
ถ้าเป็นบุคคลชายให้เรียนถึงอนุสาสกหอพักนิสิตชาย
บุคคลหญิงให้เรียนถึงอนุสาสกหอพักนิสิตหญิง
แต่หากมีทั้งชายและหญิงให้เรียนถึงอนุสาสกหอพักนิสิตชาย/หญิง
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